
เอกสารการขอใบอนุญาตทาํงาน (Work Permit) 

1. หนงัสอืขออนุเคราะหอ์อกใบอนุญาตทาํงาน เรยีนสาํนกังานจดัหางานจงัหวดั... 

2. แบบ บต.25 (แบบฟอรม์การขอใบอนุญาตทาํงาน)  

3. หนงัสอืเดนิทางตวัจรงิ 

3.1 สาํเนาหน้าหนงัสอืเดนิทาง 

3.2 สาํเนาวซ่ีาชัว่คราว 

3.3 สาํเนาหน้าทีป่ระทบัตราเดนิทางเขา้ไทย 

4. รปูถ่าย 3*4 เซน็ตเิมตร  

5. สาํเนาวุฒทิางการศกึษา (ใบประกาศนียบตัรและทรานสครปิต)์ ตวัจรงิพรอ้มสาํเนา (ภาษาไทยหรอืภาษาองักฤษ) 

6. สาํเนาสญัญาจา้งงานทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ 

7. หนงัสอืรบัรองการจา้งงาน ลงนามโดยผูอ้าํนวยการสถานศกึษา 

8. หนงัสอืรบัรองการจา้งงาน จากหน่วยงานตน้สงักดั (เช่น สพม.จงัหวดั, สช.จงัหวดั, สอศ.จงัหวดั) ระบุชื่อคร ู

ตําแหน่ง เงนิเดอืน ระยะเวลาจา้ง ** สถาบนัการศกึษาระดบัมหาวทิยาลยั ไม่ตอ้งเตรยีมเอกสารน้ี** 

9. ใบรบัรองแพทย ์

10. สาํเนาใบประกอบวชิาชพีคร ู(หรอืใบแสดงว่าคุรุสภารบัดาํเนินเรื่องอยู่) ** สถาบนัการศกึษาระดบัมหาวทิยาลยั ไม่

ตอ้งเตรยีมเอกสารน้ี**  

11. หากตวัครไูม่ไดเ้ดนิทางไปดว้ย ตอ้งทาํหนงัสอืมอบอาํนาจและตดิแสตมป์อากร 10 บาท 

12. ค่าธรรมเนียมการยื่นเอกสาร 100 บาท 

13. ค่าธรรมเนียมการขอใบอนุญาตทาํงานเกนิ 6 เดอืน 3,000 บาท 

 

แบบฟอรม์และเอกสารทีต่อ้งเตรยีมการทาํใบอนุญาตทาํงาน 

https://www.doe.go.th/prd/assets/upload/files/alien_th/b17478eaa85f3cfb02d8fafb0b01f678.pdf  
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